Verhalten im Betrieb

Folgende Verhaltensregeln solitest Du wahrend Deines Praktikums beachten:

1. Am ersten Tag: BegriRe die Mitarbeiter Deines Betriebes und stelle Dich kurz vor!

2. Benimm Dich in Deinem Praktikumsbetrieb wie ein Gast, den man gerne wieder einladen
wirde. Sei also freundlich, héflich, plnktlich, zuverlédssig, kooperativ und kleide Dich
passend!

3. Lose die Dir gesteliten Aufgaben so gut wie méglich und frage nach neuen Tatlgkelten

~ wenn Du fertig bist. Frage nach, wenn Du etwas nicht verstehst!

4. Nutze die Zeit, um moglichst viel ber den Betrieb, die Berufe, die Ausbildung und die
Arbeit zu erfahren. Mache Dir gleich Notizen, die Du in Deinem Berufswahlpass aufbe-
wahren solist.

5. Halte die Pausenzeiten ein!

6. Beachte unbedingt die Sicherheits- und Unfallverhitungsvorschriften! Bediene keine
Maschinen ohne ausdriickliche Einweisung! Halte Dich an die Betriebsordnung!

7. Melde Dich im Betrieb bei Deinem Betreuer an und ab; bewege Dich nicht ohne sein
Wissen allein durch das Gebdude oder Uber das Betriebsgelénde!

8. Nimm nie etwas ungefragt aus dem Betrieb mit, mache keine Fotos ohne Erlaubnis!
Wende Dich wegen Prospekten, Formularen oder Werkstiicken an Deinen Betreuer.

9. Wenn gréRere Schwierigkeiten oder Konflikte im Betrieb auftreten, besprich sie zuerst
mit Deinem petrieblichen Betreuer, dann mit der Lehrkraft, die fur Dich zusténdig ist.

10: Solltest Du krank werden oder wegen héherer Gewalt nicht im Betrieb erscheinen
kénnen, benachrichtige sofort telefonisch die Schule und das Betriebsbiiro.

11. Beantrage eine Beurlaubung aus wichtigem Grund schriftlich bei Deinem Klassen-
lehrer/in und bei Deinem betrieblichen Betreuer!

12. Am letzten Tag: Lasse Dir im Biro des Betriebes bescheinigen, dass Du Dein Praktikum
erfolgreich absolviert hast.

13. Gib entliehene Unterlagen und Deinen Firmenausweis zuriick.

14. Bedanke Dich am Schiuss bei allen Mitarbeitern, besonders bei Deinem Betreuer, fur
die investierte Zeit und Muhe! '

Hiermit bestétige ich, dass ich die Regelungen zum Betriebspraktikum zur Kenntnis
genommen habe.
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